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	Firmenname: Max Mustermann
	Firmendaten: Inh. Max MustermannMusterstraße 4555555 MusterburgTelefon: 00000-00000000E-Mail: firma@mustermann.de
	Absender-Fenster: Max Mustermann  | Musterstraße 45 | 55555 Musterburg
	Adressat: Muster-AdressatMusterstraße 3400000 Musterhausen
	Ort: Musterburg, den
	datumsauswahl: 
	betreff: Unterlagen
	beschreibung: Sehr geehrte/r [Name des Empfängers],wie in unserem Gespräch vom [Datum] besprochen, übersenden wir Ihnen anbei die Unterlagen zu [Thema/Inhalt].Mit der Bitte, die Unterlagen sorgfältig zu prüfen und uns Ihre Rückmeldung bis zum [Datum] zukommen zu lassen.Sollten Sie weitere Informationen benötigen oder Rückfragen haben, stehen wir Ihnen selbstverständlich jederzeit gerne zur Verfügung.Mit freundlichen Grüßen
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	Drucken: 
	Link: 


