Max Mustermann

Inh. Max Mustermann
MusterstralRe 45
55555 Musterburg

Telefon: 00000-00000000
E-Mail: firma@mustermann.de

Max Mustermann | Musterstra3e 45 | 55555 Musterburg

Muster-Adressat
Musterstralle 34
00000 Musterhausen

Musterburg, den

Unterlagen

Sehr geehrte/r [Name des Empféangers],

wie in unserem Gesprach vom [Datum] besprochen, Ubersenden wir Ihnen anbei die Unterlagen zu
[Thema/Inhalt].

Mit der Bitte, die Unterlagen sorgféaltig zu prifen und uns Ihre Riickmeldung bis zum [Datum] zukommen zu
lassen.

Sollten Sie weitere Informationen bendtigen oder Riickfragen haben, stehen wir Ihnen selbstverstandlich
jederzeit gerne zur Verfligung.

Mit freundlichen GriiRen


https://www.kostenlose-vordrucke.de/anschreiben-begleitschreiben-pdf-vorlage
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